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FONDUL SOCIAL EUROPEAN
Praiect cofinantat prin Programul Operational Capital Uman

Axa Prioritard 4 - Incluziunea sociald i combaterea sariaciei
Componenta 1 - Apel : POCU/449/4/16/Cansolidarea capacitatii intreprinderilor de economie sociala de a functiona intr-o maniera auto-sustenabila/ 16/
Consolidarea capacitatii intreprinderilor de economie sociala de a functiona intr-o maniera auto-sustenabila

Titlul proiectului: ,,PRIMUL PAS IN ANTREPRENORIATUL SOCIAL - PRIMUL PAS SPRE SUCCES!"
Nr. Contract de finantare: POCU/449/4/16/127266

Beneficiar: Fundatia CORPUL EXPERTILOR IN ACCESAREA FONDURILOR STRUCTURALE $I DE COEZIUNE EUROPENE

Nr. fnreg. 242PPAS/10.06.2021

RECOMANDARI PRIVIND ACHIZITIILE
VARIANTA ACTUALIZATA 10.06.2021

Prezentele recomandari stabilesc pasii necesari pentru realizarea achizitiilor subventionate total sau partial
in cadrul intreprinderilor sociale nou infiintate.

Prevederi generale

Beneficiarii de ajutor de minimis vor achizitiona in conditii de piatd bunurile si serviciile necesare bunei
desfasurari a afacerilor, cu respectarea principiilor prevdzute de legislatia in vigoare privind atribuirea
contractelor de achizitie, prin implementarea unui management financiar riguros, cu respectarea principiilor
transparentei, tratamentului egal, a principiilor economicitatii, eficientei si eficacitatii.

Beneficiarii de ajutor de minimis se angajeazs ci vor mentine destinatia bunurilor achizitionate prin ajutor
de minimis pe o duratd de minimum 3 ani de la data finalizirii proiectului aferent contractului de finantare
semnat si ca vor prezenta bunurile achizitionate in cadrul vizitelor de monitorizare.

in cazul nerespectirii acestor obligatii, beneficiarii se obligd s3 restituie administratorului schemei
contravaloarea bunurilor si serviciilor achizitionate in termen de maximum 20 de zile de la data constatrii
incalcdrii acestei obligatii de citre beneficiar.

Administratorul schemei de minimis are dreptul de a avea acces la sediul Beneficiarului, pentru a efectua
controlul privind modul de utilizare a subventiei si a verifica modul de desfisurare a achizitiilor si, de
asemenea, are dreptul de a i se pune la dispozitie de citre Beneficiarul ajutorului de minimis toate
documentele solicitate.

Administratorul schemei de minimis are dreptul de a nu aproba plati in cazul in care se constat3 nereguli
sau nu se indeplinesc conditiile asumate in planul de afaceri prin suspendarea acestora pana la remedierea
situatiei.
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Recomandari generale privind achizitiile

1. Toate achizitiile se fac in conformitate cu planul de afaceri, tinand cont de prevederile AMPOCU pentru
proiectele Axei Prioritare 4 - Incluziunea social3 si combaterea saraciei, Componenta 1 - Apel:

POCU/449/4/16/Consolidarea capacititii intreprinderilor de economie social3 de a functiona intr-o maniers
auto-sustenabild /16/Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi sociale. Nu se subventioneazs achizitia de
bunuri si/sau servicii care nu au fost mentionate n planul de afaceri sau sunt neeligibile din punct de vedere
al Ghidului Solicitantului si al Schemei de minimis - Anexa 9 List3 Cheltuieli Eligibile, Conform Ordinului nr.
772/2018 privind aprobarea schemei de ajutor de minimis "Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi
sociale";

2. Beneficiarii de ajutor de minimis vor intocmi un plan general de achizitii aferent planului de afaceri
declarat castigdtor, care va cuprinde toate achizitiile pe care doresc si le facd pani la finalizarea
implementdrii proiectului — Anexa 1 Plan general de achizitii;

3. Achizitiile nu se vor putea face fragmentat pentru ca beneficiarul s3 se incadreze sub pragul/pragurile
valorice;

4. Pretul acceptat din partea ofertantului va fi cel achitat din subventie. Eventualele diferente in plus vor fi
asumate si platite de catre beneficiar;

5. Avizarea achizitiilor se va efectua doar in baza documentelor prevazute de prezentele recomandiri;

6. Produsele achizitionate prin procesul-verbal de achizitie trebuie s3 fie inregistrate contabil. Realitatea
efectudrii cheltuielilor trebuie dovedits si in cazul vizitelor la fata locului ficute de citre reprezentanti ai
administratorului schemei de minimis sau reprezentanti ai institutiilor de control - AMPOCU, OIR, Ministerul
Investitiilor si Proiectelor Europene — prin prezentarea de documente si/sau bunuri.

Prevederi specifice

1. Beneficiarii ajutorului de minimis trebuie s3 respecte urmdtoarele reguli de achizitie in functie de pragul
valoric in care se incadreazi achizitia:

- 1.1 La achizitia de produse care au pretul cuprins intre 0,01 lei 5i 5.000 lei (inclusiv), fara TVA, cumpdrarea
se va efectua direct de la furnizor, iar documentele folosite vor fi: factura fiscald/facturd proforma/bon de
comandd. Acest tip de achizitie nu necesit3 existenta unui contract;

- 1.2 La achizitia de servicii/lucrari care au pretul cuprins intre 0,01 lei si 5.000 lei (inclusiv), fira TVA,
cumpdrarea se va efectua direct de la furnizor, iar documentele folosite vor fi: facturd fiscald/facturs
proforma/bon de comanda. Acest tip de achizitie se face in baza unui contract;

- 1.3 La achizitia de produse/servicii/lucriri care au pretul cuprins intre 5.000 lei si 100.000 lei (inclusiv), fara
TVA, cumpdrarea se va efectua in baza unui studiu de piatd care va cuprinde minimum trej oferte, care pot
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fi atat oferte propriu-zise, cét si oferte publice - print screen de pe paginile de internet aferente magazinelor
online sau agentilor economici. Avizarea achizitiilor se va putea face doar in baza unei/unor facturi, unor
garantii — pentru bunuri - si cu incheierea unui contract cu furnizorii autorizati pentru prestarile serviciilor
sau livrarea bunurilor;

- 1.4 La achizitia de produse/servicii/lucriri care au pretul de peste 100.000 lei, firs TVA, se vor cere si
prezenta minimum trei oferte personalizate, iar beneficiarul ajutorului de minimis va intocmi un proces-

verbal de alegere a ofertei castigitoare. Documentele insotitoare vor fi: Contract de Furnizare, Factur3
Fiscald, Polita de asigurare (in cazul bunurilor), Proces-verbal de Receptie a Produselor/Serviciilor/Lucrarilor,
Proces — verbal de punere in functiune (daci este cazul), Notd de Intrare si Receptie, certificat de garantie
(dupa caz), Certificat de calitate/conformitate (dacd este cazul) etc..

Beneficiarul ajutorului de minimis va solicita ofertantului considerat castigdtor urmatoarele documente:

- Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului/CUl;

- Extras de la Oficiul Registrului Comertului din care s3 reiasj codul CAEN autorizat pentru furnizarea de
produse/prestarea de servicii care fac obiectul contractului de achizitie.

Notad: Dacd societatea ofertanti este din afara Roma niei, din UE sau non-UE, va fi necesar3 prezentarea celor
doud documente de mai sus in echivalent.

2. Documentele se vor trimite pe e-mail, asumate si ordonate corespunzator citre expertul desemnat de
cdtre administratorul schemei de minimis avand subiectul/titlul mesajului in urmatorul format: Documente
Achizitie X (Denumirea entitatii beneficiare a ajutorului de minimis).

Avizarea achizitiilor

1. Daca fac parte din categoria 1.1 sau 1.2, achizitiile se vor aviza de citre expertul desemnat de cdtre
administratorul schemei de minimis pe baza urmatoarelor documente:

In cazul achizitiilor din categoria 1.1, documentele insotitoare vor fi: facturs fiscald/factura proforma/bon
de comands;

in cazul achizitiilor din categoria 1.2, documentele insotitoare vor fi: contract, facturs fiscald/facturs
proforma/bon de comands:

2.1n cazul achizitiilor din categoria 1.15i 1.2, expertul desemnat de citre administratorul schemei de minimis
are la dispozitie cinci zile lucrdtoare pentru avizare. in cazul in care nu se pronunta in acest interval,
beneficiarul poate considera ci achizitia i-a fost avizata;

3. Dacd fac parte din categoria 1.3, achizitiile se vor aviza de citre expertul desemnat de catre
administratorul schemei de minimis pe baza urmatoarelor documente:
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A. Planul general de achizitii:
- Anexa 1 — Planul general de achizitii al X (Denumirea entitatii beneficiare a ajutorului de minimis);

B. Studiul de piata, care va contine:

- Anexa 2 - Cerinte minimale/Caracteristici ale produsului sau serviciului ce va fi achizitionat;

- Anexa 3 - Minimum trei oferte din piatd, care pot fi atat oferte propriu-zise, cat si oferte publice - print
screen de pe paginile de internet aferente magazinelor online sau agentilor economici;

C. Decizia privind alegerea ofertei castigitoare:
- Anexa 4 —Procesul-verbal de alegere a ofertei castigitoare:

D. Receptia produselor/lucrarilor/serviciilor:

- Anexa 5 — Procesul-verbal de predare-primire

sau

- Anexa 6 — Procesul-verbal de receptie a serviciilor

E. Evitarea conflictului de interese:
- Anexa 7 — Declaratie pe propria raspundere privind lipsa unui conflict de interese

4. Daca fac parte din categoria 1.4, achizitile se vor aviza de catre expertul desemnat de citre
administratorul schemei de minimis in baza urmatoarelor documente:

A. Planul general de achizitii:
- Anexa 1 - Planul general de achizitii al X (Denumirea entitatii beneficiare a ajutorului de minimis);

B. Studiul de piata, care va contine:
- Anexa 2 - Cerinte minimale/Caracteristici ale produsului sau serviciului ce va fi achizitionat;
- Anexa 8 — Cererea de oferta — Care va cuprinde minimum trei oferte personalizate din piata;

C. Decizia privind alegerea ofertei castigitoare:
- Anexa 4 — Procesul-verbal de alegere a ofertei castigatoare;

D. Receptia produselor/lucrarilor/serviciilor:

- Anexa 5 — Procesul-verbal de predare-primire

sau

- Anexa 6 — Procesul-verbal de receptie a serviciilor

E. Evitarea conflictului de interese:
- Anexa 7 — Declaratie pe propria rispundere privind lipsa unui conflict de interese

F. Beneficiarul ajutorului de minimis va prezenta din partea ofertantului considerat cistigdtor urmatoarele
documente:
- Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului/CUI;
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- Extras de la Oficiul Registrului Comertului din care si reiasi codul CAEN autorizat pentru furnizarea de
produse/prestarea de servicii care fac obiectul contractului de achizitie;

Nota: Dacd societatea ofertant3 este din afara Romaniei, din UE sau non-UE, va fi necesar3 prezentarea celor
doud documente de mai sus in echivalent.

G. Masuri asiguratorii:
- Politd de asigurare pentru bunurile de peste 100.000 de lei (fara TVA).

5.Tn cazul achizitiilor din categoria 1.3 §i 1.4, expertul desemnat de citre administratorul schemei de minimis
are la dispozitie zece zile lucrdtoare pentru avizare. Posibilitatea avizirii “din oficiu” este exclusa in acest
caz;

6. Expertul desemnat verificd dosarul achizitiei si avizeaza sau nu procedura de atribuire.

Nota:

1. Contractele de inchiriere spatiu in vederea stabilirii sediilor sociale, punctelor de lucru etc. NU se supun
prezentelor recomandari.

- Incheierea contractelor se va realiza conform planului de afaceri, la pretul zonei.

2. Utilitatile NU se supun prezentelor recomandiri. Contractele de utilitati se vor incheia conform planurilor
de afaceri la pretul pietei.

3. Taxele cdtre institutiile statului (diversi avizatori) NU se supun prezentelor recomandari. Taxele se plitesc
conform dispozitiilor institutiilor in cauzi.

4. Comisioanele bancare NU se supun prezentelor recomandiri. Comisioanele bancare se platesc conform
dispozitiilor bancii/bancilor unde sunt conturile deschise.

Dispozitii finale:

1. Pentru avizarea achizitiilor la procedurile de tip 1.3 si 1.4 se trimit toate documentele intr-o prim3 fazi
pana la Procesul-verbal de alegere a ofertei castigatoare (inclusiv) impreuni cu draftul de contract;

2. Dupd avizarea de catre expertul desemnat, se trimit si celelalte documente previdzute de prezentele
recomandari;

3. Draftul de contract se trimite si pentru achizitiile de tip 1.2, unde este de asemenea obligatoriu;

4. Achizitiile se considera avizate dupa ce Beneficiarul primeste din partea Administratorului de grant sau a
Fundatiei CEAFSCE (dupa caz) o Decizie de avizare a procedurii de achizitie, care are un format tip, semnata
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si inregistrata;

5. Achizitiile se pot initia dupa aprobarea/avizarea Planului General de Achizitii.

Intocmit,
Expert infiintare SES3
Simona-Claudia DOBRE

(LA Avizat,
%\ Manager Proiect
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